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คําขอรับความเห็นชอบรายละเอียดเก่ียวกับการฝกเตรียมเขาทํางาน 

เขียนท่ี  

วันท่ี  

เรียน นายทะเบียน 

ขาพเจา  

เลขท่ีบัญชีนายจางตามกฎหมายวาดวยการประกันสังคม      

เลขทะเบียนนิติบุคคล  

โดย (นาย/นาง/นางสาว) ตําแหนง  

เปนผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล 

ท่ีตั้งสถานประกอบกิจการ เลขท่ี  หมูท่ี.....................ตรอก/ซอย  

ถนน แขวง/ตําบล เขต/อําเภอ  

จังหวัด               รหัสไปรษณีย                          

โทรศัพท โทรสาร  

โทรศัพทมือถือ e-mail  

ประกอบกิจการประเภท จํานวนลูกจาง คน 

ขณะย่ืนคําขอมีลูกจางรวมท้ังสิ้น คน  เปนชาย คน  หญิง    คน 

ชื่อผูประสานงาน ตําแหนง  

โทรศัพท โทรสาร  

โทรศัพทมือถือ e-mail  

ขาพเจามีความประสงคขอรับความเห็นชอบรายละเอียดเก่ียวกับการฝกเตรียมเขาทํางานตามสาขาอาชีพ 

ท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงแรงงานประกาศกําหนด ดังนี้ 
 สาขาอาชีพกอสรางและใหบริการเก่ียวกับอสังหาริมทรัพย จํานวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพการเกษตรและเทคโนโลยีชีวภาพ จํานวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพการบริหารกิจการ และการใหบริการทางวิชาชีพ จํานวน หลักสูตร 

 สาขาอาชีพการผลิตเชื้อเพลิงชีวภาพ เคมีชีวภาพ จํานวน หลักสูตร 
  ผลิตภัณฑเคมี และไบโอดีเซล  

 สาขาอาชีพการพัฒนาบุคลากร จํานวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพการพิมพและสื่อสารมวลชน จํานวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพการวิจัย จํานวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพเครื่องจักรกลและการผลิต จํานวน หลักสูตร 
 สาขาอาชีพดานการแพทย และสุขภาพ จํานวน หลักสูตร 

   สาขาอาชีพทองเท่ียว กีฬา และการจัดนิทรรศการ จํานวน               หลักสูตร 
   สาขาอาชีพเทคโนโลยีดิจิทัล จํานวน               หลักสูตร 
   สาขาอาชีพธุรกิจการเงินและการจัดการทรัพยสิน จํานวน               หลักสูตร 

           สาขาอาชีพธุรกิจบริการและพาณิชย จํานวน               หลักสูตร 

สําหรับเจาหนาท่ี 

เลขท่ี  

วันท่ีรับ  
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       สาขาอาชีพผลิตยานยนตและชิ้นสวน จํานวน               หลักสูตร 
   สาขาอาชีพผลิตอาหารและการแปรรูปอาหาร จํานวน               หลักสูตร 

   สาขาอาชีพพลังงานและสาธารณูปโภค จํานวน               หลักสูตร 

 สาขาอาชีพเฟอรนิเจอร จํานวน                  หลักสูตร 

 สาขาอาชีพแฟชั่นและอุตสาหกรรมศิลป จํานวน หลักสูตร 
     สาขาอาชีพไฟฟาและอิเล็กทรอนิกส จํานวน               หลักสูตร 

   สาขาอาชีพระบบอัตโนมัติและหุนยนต จํานวน               หลักสูตร 
       สาขาอาชีพโลจิสติกสและการขนสง จํานวน               หลักสูตร 

   สาขาอาชีพโลหการ จํานวน               หลักสูตร 

   สาขาอาชีพเหมืองแร จํานวน               หลักสูตร 

ขาพเจาไดแนบเอกสารและหลักฐานประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
 กรณีมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

 ของผูมอบอํานาจ 

 รายละเอียดเก่ียวกับการฝกเตรียมเขาทํางาน จํานวน        แผน     หนา  
 เอกสารอ่ืน (โปรดระบุ ถามี)          

     (สําเนาเอกสารและหลักฐาน ใหลงชื่อรับรองสําเนาทุกฉบับ) 
ขาพเจาขอรับรองวาไดจัดใหมีขอบังคับหรือระเบียบเก่ียวกับการฝกเรียบรอยแลว และจะไดจัดทําสัญญาการฝก 

กับผูรับการฝกเปนหนังสือเม่ือไดรับความเห็นชอบรายละเอียดเก่ียวกับการฝกเตรียมเขาทํางาน โดยขอความท่ีระบุ 

ในคําขอดังกลาวขางตน ตลอดจนเอกสารและหลักฐานท่ีแนบคําขอ มีความถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 

 

 ลงชื่อ ผูยื่นคําขอ 

(    ) 
 

สําหรับเจาหนาที ่
ความเห็นพนักงานเจาหนาที่ 
 คํ าขอถูกต อง เอกสารและหลั กฐานครบถ วน และ

รายละเอียดเก่ียวกับการฝกเตรียมเขาทํางานเปนไปตาม
หลักเกณฑที่กําหนด เห็นควรใหความเห็นชอบ 

 ไมเห็นควรใหความเห็นชอบ เนื่องจาก  

  

  

  
 

ลงชื่อ  

( ) 
    ตําแหนง  

พนักงานเจาหนาที่ 
วันที่  

การพิจารณาของนายทะเบียน 

 เห็นชอบรายละเอียดเก่ียวกับการฝกเตรียมเขาทํางาน  
 ไมเห็นชอบ เนื่องจาก  

  

  

  

   
 

ลงชื่อ  

               ( ) 
   ตําแหนง  

นายทะเบียน 

วันที่  

 

 



รายช่ือหลักสูตรท่ีขอรับความเห็นชอบรายละเอียดเก่ียวกับการฝกเตรียมเขาทํางาน   
ตามสาขาอาชีพท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนด 

 

1. สาขาอาชีพกอสรางและใหบริการเก่ียวกับอสังหาริมทรัพย 
(1)    

(2)    

(3)    

2. สาขาอาชีพการเกษตรและเทคโนโลยีชีวภาพ 

(1)    

(2)    

(3)    

3. สาขาอาชีพการบริหารกิจการ และการใหบริการทางวิชาชีพ 

(1)    

(2)    

(3)    

4. สาขาอาชีพการผลิตเชื้อเพลิงชีวภาพ เคมีชีวภาพ ผลิตภณัฑเคมี และไบโอดีเซล 

(1)    

(2)    

(3)    

5. สาขาอาชีพการพัฒนาบุคลากร 
(1)    

(2)    

(3)    

6. สาขาอาชีพการพิมพและสื่อสารมวลชน 

(1)    

(2)    

(3)    

7. สาขาอาชีพการวิจัย 

(1)    

(2)    

(3)    

8. สาขาอาชีพเครื่องจักรกลและการผลิต 

(1)    

(2)    

(3)    

9. สาขาอาชีพดานการแพทย และสุขภาพ 

(1)    

(2)    

(3)    
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10. สาขาอาชีพทองเท่ียว กีฬา และการจัดนิทรรศการ 
(1)    

(2)    

(3)    

11. สาขาอาชีพเทคโนโลยีดิจิทัล 

(1)    

(2)    

(3)    

12. สาขาอาชีพธุรกิจการเงินและการจัดการทรัพยสิน 

(1)    

(2)    

(3)    

13. สาขาอาชีพธุรกิจบริการและพาณิชย 
(1)    

(2)    

(3)    

14. สาขาอาชีพผลิตยานยนตและชิ้นสวน 

(1)    

(2)    

(3)    

15. สาขาอาชีพผลิตอาหารและการแปรรูปอาหาร 

(1)    

(2)    

(3)    

16. สาขาอาชีพพลังงานและสาธารณูปโภค  

(1)    

(2)    

(3)    

17. สาขาอาชีพเฟอรนิเจอร 
(1)    

(2)    

(3)    

18. สาขาอาชีพแฟชั่นและอุตสาหกรรมศิลป 
(1)    

(2)    

(3)    
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19. สาขาอาชีพไฟฟาและอิเล็กทรอนิกส 
(1)    

(2)    

(3)    

20. สาขาอาชีพระบบอัตโนมัติและหุนยนต 
(1)    

(2)    

(3)    

21. สาขาอาชีพโลจิสติกสและการขนสง 
(1)    

(2)    

(3)    

22. สาขาอาชีพโลหการ 

(1)    

(2)    

(3)    

23. สาขาอาชีพเหมืองแร 
(1)    

(2)    

(3)    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

รายละเอียดเก่ียวกับการฝกเตรียมเขาทํางาน 

 

1. หลักสูตรการฝก 

(1) ช่ือหลักสูตร            

(2) วัตถุประสงคของหลักสูตร 
            

             

             

             

             

             

             

             

             

             

               

(3) หัวขอวิชา  

ลําดับ หัวขอวิชา ระยะเวลาฝก (ชั่วโมง) 
ทฤษฎี ปฏิบัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

รวม 

  

 

 

 

 ฝกบุคคลท่ัวไป ตามมาตรา 8 

 ฝกนักเรียน นิสิต นักศึกษา/ 
     บุคคลท่ีทางราชการสงมาฝก  
     ตามมาตรา 18 
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(4) เนื้อหาวิชา 
1) หัวขอวิชา       จํานวน     ชั่วโมง 

คําอธิบายเน้ือหาวิชา         

             

             

             

              

2) หัวขอวิชา       จํานวน     ชั่วโมง 
คําอธิบายเน้ือหาวิชา         

             

             

             

              

3) หัวขอวิชา       จํานวน     ชั่วโมง 
คําอธิบายเน้ือหาวิชา         

             

             

             

              

4) หัวขอวิชา       จํานวน     ชั่วโมง 
คําอธิบายเน้ือหาวิชา         

             

             

             

              

5) หัวขอวิชา       จํานวน     ชั่วโมง 
คําอธิบายเน้ือหาวิชา         
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(5) ผูรับการฝก 

1) จํานวน    คน    ชาย  คน     หญิง  คน 

2) คุณสมบัติ 
- อายุ    ป 
- การศึกษา       

- อ่ืน ๆ        

 

2. สถานท่ีฝก 

 ฝกในหนวยประกอบกิจการ 

มีพ้ืนท่ีการฝกประมาณ    ตารางเมตร 

ต้ังอยูเลขท่ี  หมูท่ี  ตรอก/ซอย   ถนน    

ตําบล/แขวง   อําเภอ/เขต   จังหวัด     

 ฝกในศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน (ตามมาตรา 19) 
มีพ้ืนท่ีการฝกประมาณ    ตารางเมตร 

ต้ังอยูเลขท่ี  หมูท่ี  ตรอก/ซอย   ถนน    

ตําบล/แขวง   อําเภอ/เขต   จังหวัด     

 อ่ืน ๆ  (ระบุ).                                                                                                        .                  
มีพ้ืนท่ีการฝกประมาณ    ตารางเมตร 

ต้ังอยูเลขท่ี  หมูท่ี  ตรอก/ซอย   ถนน    

ตําบล/แขวง   อําเภอ/เขต   จังหวัด     

3. ช่ือและคุณสมบัติของครูฝก (ตามประกาศคณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง คุณสมบัติของครูฝกเตรียมเขาทํางาน) 

ลําดับ ชื่อ - สกุล คุณสมบัติ หมายเหตุ 

    

    

    

    

    

4. กําหนดระยะเวลาการฝก 

ดําเนินการฝกระหวางวันท่ี    ถึงวันท่ี      

จํานวน   ชั่วโมง 
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5. รายการอุปกรณอันจําเปนท่ีจะใชในการฝกท่ีมีอยูแลวและท่ีจะตองหามาเพ่ิมเติมในภายหลัง (เครื่องมือ 
เครื่องจักร และสิ่งอํานวยความสะดวกตาง ๆ) 

ลําดับ รายการ จํานวน 

 

 

  

 

6. วิธีการและมาตรฐานในการวัดผลการฝก (โดยเฉลี่ยตองไมตํ่ากวารอยละ 60) ซ่ึงมีสัดสวนการวัดผลการฝก ดังนี้ 
 ภาคทฤษฎี    รอยละ    

 ภาคปฏิบัติ    รอยละ    

 อ่ืน ๆ    รอยละ    

7. รายละเอียดท่ีแสดงใหเห็นถึงประโยชนของกิจการของผูดําเนินการฝก (ตามประกาศคณะกรรมการสงเสริม 

การพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง กําหนดรายการคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน) 
 ประโยชนในดานของการไดกําลังแรงงานเขามาชวยในการดําเนินกิจการของผูดําเนินการฝก 

 ประโยชนในดานของการไดกําลังแรงงานในอนาคตท่ีมีความรู ความสามารถ ทักษะฝมือ และทัศนคติ
ในการทํางานตรงตามความตองการของผูประกอบกิจการ 

 ประโยชนในดานอ่ืน ๆ ไดแก         
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8. รายละเอียดเก่ียวกับรายการคาใชจายในการดําเนินการฝก จะไดรับการสงเสริมตามประเภทและอัตรา ดังน้ี 
(ตามประกาศคณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง กําหนดรายการคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน)  
(1) คาสอนหรือคาตอบแทนวิทยากร เทาท่ีจายจริงไมเกินชั่วโมงละ 1,200 บาท ท้ังนี้ ไมเกินวันละแปด

ชั่วโมง 
(2) คาพาหนะเดินทางสําหรับผูเขารับการฝก ในวันท่ีมารายงานตัวเขารับการฝก และในวันท่ีเดินทางกลับ

ภูมิลําเนาเม่ือสําเร็จการฝก เทาท่ีจายจริงไมเกินเท่ียวละ 1,000 บาท 

(3) คาพาหนะเดินทางสําหรับผูเขารับการฝกในระหวางเขารับการฝก เทาท่ีจายจริงไมเกินวันละ 100 บาท 
เฉพาะวันท่ีเขารับการฝก 

(4)  คาอาหารและคาอาหารวางและเครื่องด่ืมสําหรับผูเขารับการฝก และผูสอนหรือวิทยากรเทาท่ีจายจริง  
ไมเกินคนละ 200 บาทตอวัน เฉพาะวันท่ีมีการฝก 

(5)  คาเบ้ียเลี้ยงสําหรับผูเขารับการฝก เทาท่ีจายจริง เฉพาะวันท่ีเขารับการฝก 

(6)  คาท่ีพักสําหรับผูเขารับการฝก เทาท่ีจายจริงไมเกินเดือนละ 3,000 บาท หรือ ไมเกินวันละ 100 บาท 

(7)  คาเครื่องแตงกายสําหรับผูเขารับการฝก เทาท่ีจายจริงไมเกิน 2,000 บาท 

(8)  คาจัดทําเอกสารประกอบการฝก เทาท่ีจายจริงไมเกินคนละ 3,000 บาท 

(9)  คาอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคล หรือเครื่องมือประจําตัวสําหรับผูเขารับการฝก ท่ีจําเปนตองใช 
ในการฝกอบรมฝมือแรงงาน เทาท่ีจายจริงไมเกินคนละ 3,000 บาท 

(10)  คาประกันอุบัติเหตุระหวางการฝกสําหรับผูเขารับการฝกเทาท่ีจายจริงไมเกินคนละ 3,000 บาท 
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